
Wir sind ein familiengeführtes Wirtshaus direkt in München, Nähe Marienplatz und mit 
den öffentlichen Verkehrsmitteln bestens zu erreichen. 

Zum nächstmöglichen Zeitpunkt suchen wir einen 

Alleinbuchhalter / Sachbearbeiter 
Buchhaltung in Teil- oder Vollzeitzeit 
(m/w/d)

Ihr Aufgabenbereich: 
• Prüfung (UStG), Kontierung und Buchung von Ein- und Ausgangsrechnungen 
• Tägliche Kassenabrechnung 
• Buchung von Bank, Kasse, Debitoren, Kreditoren, Anlagevermögen 
• Erstellung von Zahlungsläufen 
• Mahnwesen 
• Eigenständige Abstimmung und Klärung von Konten / offenen Posten 
• Monatliche USt-Voranmeldung 
• Unterstützung bei Erstellung von Ausgangsrechnungen 
• Vorbereitung der Lohn- und Gehaltsabrechnung 

Ihr Profil: 
• Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung als 
Steuerfachangestellter/Buchhaltungsfachkraft/ Finanzbuchhalter (m/w/d) 
• Mindestens zwei Jahre Berufserfahrung, idealerweise in einem gastronomischen 
Betrieb 
• Sicheres Arbeiten mit MS Office 
• Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 
• Selbständige und lösungsorientierte Arbeitsweise 
• Zuverlässigkeit, Teamfähigkeit und Kommunikationsstärke 
• Ausgeprägtes Zahleninteresse und -verständnis 

Wir bieten: 
• Eine angenehme Arbeitsatmosphäre in einem Familienbetrieb 
• Abwechslungsreiche Aufgaben 
• Ein leistungsgerechtes Gehalt 
• Flache Hierarchien und kurze Entscheidungswege


